BUHARKENT KAYMAKAMLIGI

ILCE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | VATANDASA : : TA}I\I/IIimIEXINNMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - .
NG HIZMETIN ADI SURESI
(EN GEC)
Randevu: Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siiriicii
Belgesi bagvurularinda “http://randevu.nvi.gov.tr” internet sitesinden veya “Alo 199” Cagr
merkezi aracilig1 ile randevu alinacaktir.
Tiirkiye Odeme Islemleri:2918 Sayili Kanununun 131nci maddesi kapsaminda alinan hizmet bedeli,
Cumhuriyeti Kimlik degerli kagit ve har¢ bedellerinin tahsilati Vergi Dairesi Miidiirliklerince veya Maliye
Karti, Umuma Bakanligiin anlagmali bankalar araciligiyla makbuz ile bagvuru yapilacaktir.
1 Mabhsus (Bordo) Fotograf: Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus(Bordo) Pasaport ve Siriici | --—---
Pasaport ve Siiriicii Belgesi bagvurularinda kullanilacak fotografin kisinin son halinin gostermesi bakimindan son alt1
Belgesi ile ilgili ortak ay icinde cekilmis ve 5x6 ebadinda biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda
hiikiimleri cogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul edilemez. Isik Fotografa yiize esit
yansitilmali ve golge bulunmamalidir. Fotograf konstrasti iyi ayarlanmis olmali yiiz hatlar1 net
keskin, alin ve ¢ene agik olmalidir
“https://ekimlikrandevu.nvi.gov.tr’intemet sitesinden veya "Alo 199" ¢agri merkezi araciligiyla
randevu alinarak ya da randevusuz olarak niifus miidiirliiklerine kimlik kart1 talebinde biyometrik
verisi ve imzas1 alinacak on bes yasini tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi esastir.
Ik defa kimlik kart: basvurusu; niifus ciizdani, uluslararas: aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi,
memur ciizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti, basin kart1 gibi kimlik belgesi yerine
Tiirkiye gecen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.
2 Cumhuriyeti Kimlik On bes yasin1 tamamlamig kisilerin kimlik kart1 miiracaatlarinda kimligini kanitlayan fotografli 10-15 dk.
Kart1 pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlhigi veya OSYM tarafindan

verilmis smava giris belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne veya baba,
anne veya babanin bulunmamasi durumunda ise vasinin beyani yeterli sayilacaktir.

On bes yasin1 tamamlamis kisilerin fotografli kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne, baba
veya vasinin bulunmamasi durumunda ise miilki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine
sorusturma yaptirilarak, sorusturmanin olumlu sonuglanmasi hilinde kimlik karti bagvurusu




alinacaktir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli
goriilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite diisiilmesi halinde;
varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin 6lmiis olmasi halinde ise varsa kardeslerinden,
tibbi rapora dayali Tirk mahkemelerinden alinmis anne-babasi/kardesleri olduguna dair tespit
karar1 ibraz edilmedikge kimlik kart1 bagvurusu alinmayacaktir.

Fotograf:

Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin kisinin son halini gostermesi
bakimindan son alti ay icinde cekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya
bilgisayarda ¢ogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez.

Siiriicii Belgesi

1.

Siirticii Belgesi alacak kimsenin bizzat miiracaati esastir.

Basvuru islem tiiriine gore;
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a) Ik kayit,

Kimlik Belgesi

Siirticii Belgesi Sertifikasi

Ogrenim Belgesi, yurt disinda alinan Ogrenim Belgeleri Noter Onayli Tiirkce Terciimesi ibraz
edilecektir.

Siirticii Saglik Raporu

Siirticii Belgesi Degerli Kagit Bedeli, Har¢ Bedeli, Vakif Pay1 Bedeli

1 adet Biyometrik Fotograf

Kan Grubunu Belirtir Belge ve ya yazili /sozlii beyan

Adli Sicil Kayit Belgesi

b) Yenileme/Sinif Ekleme,
Kayip Calint1 degilse mevcut Siiriicii Belgesi
Siirticii saglik Raporu
Siirticti Belgesi Degerli Kagit Bedeli, Vakif Pay1 Bedeli 2016 yili 6ncesi i¢in Kart Bedeli 13 TL,
Vakif Pay1 2 TL, 2016 sonrasi1 i¢in Kart Bedeli 166 TL, Vakif Pay1 30 TL)
Kimlik Belgesi 1 Adet Biyometrik Fotograf
Kan Grubunu Belirtir Belge ve ya yazili /s6zii beyan
Adli Sicil Kayit Belgesi

15-20 dk.




¢) Smmf Ekleme islemlerinde bu belgelere ek olarak
1. Siiriicii Belgesi Sertifikasi

2. Ogrenim Belgesi, Yurtdisindan alinan 6grenim belgeleri noter onayli Tiirkge Terciimesi ibraz

edilecektir.

d) Dis iilkelerden alinan siiriicii belgesi degistirme (Tedbil) islemlerinde basvuru esnasinda

ibraz edilmesi gereken bilgi ve belgelerin hazir edilmesi gerekmektedir. Istenilen belgeler
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Yabanci siiriicii belgesinin asli ve renkli fotokopisi

Noter veya konsolosluk onayl1 Tiirkge terciimesi

Kimlik Belgesi

Siirticii saglik raporu

Stiriicti belgesi Degerli Kagit bedeli, Harg bedeli, Vakif pay1 bedeli

1 adet Biyometrik Fotograf

Kan Grubunu Belirtir Belge ve ya yazil1 /s6zii beyan

Ogrenim Belgesi, Yurtdigindan alman 6grenim belgeleri noter onayli Tiirkce Terciimesi ibraz
edilecektir.

Adli Sicil Kayit Belgesi

Umuma Mahsus
(Bordo) Pasaport

N

Pasaport Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir (Varsa onceki pasaportlariyla).

Pasaport Bagvurular1 yeni Kimlik Karti veya Geg¢ici Kimlik Belgesi ile miiracaatlar yapilacaktir.
Ergin olmayanlar ve kisitlilar i¢in veli, vasi veya kayyum karari, muvafakat belgesi ve bagvuru
sirasinda ibraz edilmesi gereken diger belgeler sitede daha ayrintili olarak agiklanmigtir.

Pasaport Belgesi alacak her bireyin (bebekler dahil) biyometrik fotografla miiracaatlar1 sarttir.
7(yedi) yasinin tamamlamis her bireyden parmak izi aliacaktir.

10-15dk




Uluslararasi Aile
Ciizdam Verilmesi

Uluslararas1 Aile Ciizdan1 Talep Belgesi (Evlenme yapildigi halde uluslararasi aile clizdaninin
almmamis olmasi, kaybolmasi ya da yipranmasi durumlari ile Tiirk Vatandasliginin kazanilmasi
hallerinde niifus miidiirliikkleri ve dis temsilciliklerce eslerin ibraz ettikleri niifus clizdanlarina ve
ya T.C. Kimlik Kartlarina dayanilarak Uluslararas1 Aile Ciizdan Talep Belgesi diizenlenerek
verilir. Ancak, niifus ciizdani1 veya T.C. Kimlik Kart1 ibraz edilememesi halinde ilgiliden Ehliyet,
Pasaport, Memur Ciizdani, Avukat Kimlik Karti, Basin Karti, Yabancilara Mahsus Ikamet
Tezkeresi, Yabanc1 Ulke Kimlik Kart1 ve ya Pasaportu belgelerinden biri istenir. Herhangi bir
belge ibraz edilememesi halinde ise Yerlesim Yeri veya Diger Adres Muhtarligi ya da ¢alisan
kurum yetkilisi tarafindan diizenlenen Uluslararas1 Aile Cilizdan1 Talep Belgesi istenir.)

Fotograf (Son 6(alt1) ay i¢inde ¢ekilmis 2(ikiser) adet Vesikalik)

20-30dk

Dogum Tescili

o

Dogum Bildirimi anne veya baba tarafindan yapilir.

Dogum Tescili Dogumu gosteren Resmi Belge ile yapilir. Sag olarak diinyaya gelen her
cocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye’de 30 (otuz) giin i¢inde Niifus Midiirliigiine Yurt disinda
60 (altmis ) giin icinde dis temsilcilige bildirilmesi zorunludur.

Saglik kuruluslar ve saglik kuruluglar diginda saglik personeli nezaretinde gerceklesen dogumlar
ilgili saglik birimince bulunulan yer Niifus Miidiirligiine 5(bes) is giinii iginde bildirilir.

Saglik personelinin takibi disinda dogan ¢ocuklarin dogum bildirimi Niifus Miidiirliiklerine sozli
beyanla da yapilabilir. Ancak sozlii beyanda Miilki idare amirinin emri ile aile hekimlerince
beyanlarin dogrulugunun arastirilmasi zorunludur.

Ozel Vekillik Belgesi(Resmi vekiller, gocugun admin da belirtildigi 6zel vekillik belgesi ibraz
etmek suretiyle vekilleri adina bildirimde bulunabilirler.)

5-10dk.

Oliim Tescili

Oliim nerede meydana gelmis ise o6liim olayin1 bildirmekle yiikiimlii olanlar tarafindan
diizenlenen ve 10(on)giin icinde génderilmesi gerekir. Mernis Oliim Tutanag ile dliim tescili
yapilir.

Eski tarihlerde gerceklesen Gliim olayimna iliskin Saglik kuruluslari ve ya 6zel hastanelerce
diizenlenen kayitlara dayanilarak kamu kuruluslarinca verilmis yazi ve ya raporlar, trafik
kazalar ile ilgili raporlar, mahkeme kayitlari, mahkeme kararlar1 ve ya benzeri belgeler kabul
edilir. herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa 6lenin yakinlarinin miiracaati ile 6liim olayimi bilen
iki tanik adresi bildirlir. Miilki idare Amirinin emri ile yapilacak tahkikat sonucuna gére &liim
tescili yapilir.

5-10dk.




Evlenme Tescili

Evlenme yapmaya yetkili makamlarca (Belediye Evlendirme Memurlugu ,Miiftiiliik ) tarafindan
diizenlenen 10 (on) giin iginde gonderilen Mernis Evlenme Bildirimine gore teslim alindiktan
sonra 7 giin iginde tescili yapilir.

5-10dk.

Mahkeme Kararlar
Tescili

Kesinlesmis Mahkeme Kararlar1 (Bosanma, Yas Tashihi, Gaiplik, Kayit Diizeltme vb.) Ilgili
Mahkemelerin Yazi Isleri Miidiirliigiince en gec 10 giin i¢cinde Miidiirliigiimiize teslim edilir
teslim alindiktan sonra 7 giin i¢inde tescil edilir.

5-10dk.
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Tanima

N

Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge Niifus ciizdan1 veya T.C. Kimlik Kart1 ya da yukarida
sayilan kimlik belgesi yerine gecen fotografli bir belge ile miiracaat edilecektir.

Cocugu ait Dogum Raporu

Anne yabanci ise medeni halini gosterir usuliine gore onaylanmis bir belgenin Noter Tasdikli
Tiirk¢e Terciimesi,

Anne bagvuru esnasinda hazir ise kisinin kimligini ispat edecegi bir belge, hazir degilse kimlik
bilgileri ile yerlesim yeri adres bilgileri belirtilir. Anneye bildirim yazis1 yazilir.

20-30dk.

11

Niifus kayit ornegi
ve Yerlesim Yeri
Belgesi verilmesi

Kimlik Paylasim Sistemi iizerinden Niifus Kayit Ornegi, Yerlesim Yeri Belgesi ve Kimlik Kartt
Ornegine erisebilen kurum ve tiizel kisiler bu belgeleri ilgilisinden ve Niifus Miidiirliigiinden
talep etmeksizin Kimlik Paylagim Sisteminden temin ederler. (5490 sayili Niifus Kanunun 45.
Maddesinin 7. Bendi)

Kisiler; kendileri ve alt ya da {ist soylarim ait Niifus Kayit Orneklerini kendileri ve ergin olmayan
cocuklarnin ise Yerlesim yeri Belgelerini, giivenli kimlik dogrulama araglarmin kullanarak e-
devlet kapisi tizerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki ve elektronik ortamda merciine verebilirler.
E-devlet kapisi {izerinde alinan belgeler, Niifus Miidiirliikklerinden alinmis belgeler gibi aym
hukuki degere sahiptir. (5490 sayili Niifus Kanunun 44. Maddesinin 5. Bendi)

3dk.

12

Adres Tescil
Islemleri

Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge ile 20(yirmi) is giinil igerisinde sahsen miiracaati esastir.
Giivenli elektronik imza ile de adres bildirimi yapilabilir

a) Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadig1 ile beyan
edilen adreste baskasinin olup olmadigi kontrolii yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge
istenmeksizin adres beyani tescili yapilir.

b) Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir bagkasinin oturdugu tespit edilir ise
ilgiliden Adres Beyan Formu ile beyanini teyit edici Fatura (Elektrik, Su, Dogalgaz) gibi belgeler
istenir.

5-10dk




2. Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun olmasin birlikte miiracaat edilir ve birlikte
oturduguna dair muvafakat belgesi imzalamr. Islemi yapan memur siiphe halinde miilki
idare amirinin emri ile Kolluk Kuvvetlerinden tahkikat yapilmasini ister ve tahkikat sonucuna
gore islem yapilir. Geg Bildirim ve ya Gergege Aykiri Adres Beyani halinde 5490 sayili Niifus
Hizmetleri Kanunun 68. Maddesi uyarinca idari Para Cezas1 uygulanir.

3. Posta yolu ile Adres Bildirimi yapilmaz.

idare Kurulu Karari

21/06/1934 tarihli ve 2525 Sayili Soyadi Kanununun 3. Maddesine aykir1 Soyadlar ile yazim ve
imla hatasi bulunan ad ve soyadlar1t mahkeme karar1 aranmaksizin il ve ya H(;g: Idare Kurulunun
verecegi kararla bir defaya mahsus olmak iizere degistirilebilir. Il ve Ilge Idare Kurullarimin

13 e xapan verecegi karar kesindir. Kanunun yiirirlige girdigi 03/11/2017 tarihinden itibaren kisinin iki yil 30-60giin
ety ¢ (2y1l+15giin) icerisinde Yerlesim Yerinin bulundugu Niifus Miidiirliigiine yazili bagvurulmasi
esastir
1. Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.
Evlenme ve 2. Es soyadi 6niine 6nceki soyadini
14 Bosanma Sonrasi 3. Bosandigi esinin soyadini kullanmasina izin verilen kadinin evlenmeden 6nceki soyadini 10dk
Kadinlarda Soyadi 4. Esinin soyadi ile birlikte dnceki soyadini tagiyan kadinin esinin soyadini kullanmak istemesi
Degisikligi halinde Niifus Midiirliigiince yazili beyani alinir.
Niifus Ciizdan1 ve usuliine gore onaylanmis diger Ulke Vatandashigini ne zaman kazandigini
15 Cok Vatandashk gosterir ve kimlik bilgilerini i¢eren belge ile kisinin yazili beyani alinir.(VAT-12). 10-15dk
1. Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge Niifus ciizdan1 veya T.C. Kimlik Kart1 ya da yukarida
16 Din degisikligi talebi sayllan kimlik belgesi yerine gecen fotografli bir belge ile miiracaat edilecektir. 10-15dk
2. Dilekge
Isim Denklik Belgesi sonradan Tiirk Vatandashgmi Kazanan kisiler ile bunlarm alt soylari, Ust
soylar1 veya eslerinin talepleri halinde niifus kayitlarina dayanilarak diizenlenen ,ilgililerin 6nceki ad ve
onceki soyad bilgileri ile Tirk vatandashgini kazanma kararmna iligkin bilgileri gosterir belgedir.
17 Denklik Belgesi 1. Isim denklik belgesi basvurusu, gecerli Niifus Ciizdani ya da Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart: 30-60giin

ve esim denklik belgesi talep edilen kisinin T.C. Kimlik Numarasi ile yerlesim yeri ilge niifus
miidiirliiklerine yapilir.

2. Isim denklik belgesi basvurusu esnasinda basvuru sahibi ile talep edilen kisi arasinda es, alt soy
ve iistsoy bagi olup olmadigi kontrol edilir. Bag yoksa 6zel vekaletname bilgileri istenir.




Gocmen olarak
Tiirk Vatandashgina

Gog¢men olarak Tiirk Vatandasligina alinanlardan dogum yeri ve dogum tarihi hatal1 olan kisilerin
kayitlari, ilgili maddenin yiiriirliige girdigi 03/11/2017 tarihinde itibaren 5(bes)yil (5 yil+15

18 Alianlarin Dogum giin)usuliine gore onaylanmis dogum belgeleri ile miiracaatlart halinde, Niifus Miidiirliigiince 10-15dk
Tarihi ve Dogum diizeltilir.
Yeri diizeltilmesi
Tirk Vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk Vatandagligimi kaybedenlere
19 Mavi Kart miracaatlart halinde mavi kart diizenlenir.(Yabanci kimlik kartt veya Pasaport bulunmasi 10-15dk
gerekir) 2 Adet vesikalik fotograf
COK DIiLLI 1. Belgeyi almaya yetkili kiginin yazili veya sozlii beyani ile beyan sahibine ait niifus cilizdani, T.C.
BELGELER Kimlik Kart1 veya kimligini kanitlayici resmi bir belge
20 Dogum (Formiil A) 2. Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin asl ile vekilin kimligi. 5dk
Evlenme (Formiil B)
Oliim (Formiil C)
COK DILLI 1. Belgeyi almaya yetkili kisinin yazili veya s6zlii beyani ile beyan sahibine ait niifus clizdani, T.C.
21 BELGELER Kimlik Kart1 veya kimligini kanitlayici resmi bir belge 5dk
Evlenme Ehliyet 2. Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri
Belgesi
1. Sakl niifus ilmiihaberi (Vat-24)
2. Sorusturma Formu (Vat-25) Kolluk Kuvvetleri
3. [llgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanagi tarafindan yapilan
22 Sakl Niifus 4. Yas tespit formu tahkikatin
5. Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri sonrasinda
6. Muhtar ve aza ifadeleri 30 - 40 Dakika
7. iki adet fotograf

NOT: Hizmetin tamamlanma siiresi, sirasi gelen bagvuru sahibinin igleminin baglatilmasindan tamamlanmasina kadar gecen siire olup, ibraz edilen tiim
belgelerin yapilan kontrolleri sonucunda tam ve mevzuata uygun olmasindan sonraki siireleri kapsamaktadir.
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim :Salih ERASLAN [sim : Tayyar Emre MAHMUTOGLU

Unvan : Niifus Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres :Istiklal mah.C.ibrahimbey cad.No:97 Buharkent Adres : Istiklal mah.C.Ibrahimbey cad.No:97 Buharkent
Tel :0 256 3913963 Tel : 0256 3914082

Faks :0256 3913963 Faks : 0256 3914082

E-Posta :buharkentnufus09@nvi.gov.tr E-posta: t.emre.mahmutoglu@icisleri.gov.tr







